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 طلبة الدبلوم

لى البوابة  .1  الدخول ا 

لى موقع تقديم طلبات الالتحاق بتخصصات الجامعة الهاشمية من  يقوم الطالب بالدخول ا 

 خلال الرابط التالي:

 /https://apl.hu.edu.jo 
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نشاء حساب جديد  .2  ا 

نشاء  نشاء حساب ليتمكن من تقديم طلب الالتحاق وذلك بالضغط على )ا  يقوم الطالب با 

 حساب جديد( كما هو مبين في الصورة.
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دخال معلوماته و بياناته المطلوبة .  نشاء الحساب يبدأ  الطالب با  لى ا   عند الدخول ا 

 

 

  دخال رقمه ذا كانت جنس ية الطالب أ ردنية س يطلب من الطالب ا  الجنس ية:  ا 

 الوطني ثم يتم اختيار اس تعراض.
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  ذا كانت الشهادة أ ردنية يتم وضع رقم الجلوس ثم تظهر جميع شهادة الثانوية العامة : ا 

 .المعلومات الخاصة بالشهادة

 

 

  نشاء دخال باقي المعلومات المطلوبة ثم التعهد على صحة البيانات و بعدها ا  يتم ا 

 مس تخدم ثم خروج . 
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دخال معلومات الطالب  .3  ا 

لى الطلب و ذلك باس تخدام اسم المس تخدم و كلمة  يدخل الطالب ا 

نشاؤها في الخطوة السابقة دخال  ثم  السر التي تم ا  يبدأ  الطالب با 

معلوماته و ذلك حسب الترتيب الظاهر في الصورة أ دناه . )على 

ليها   جبارية.(* الطالب مراعاة أ ن الخانة المشار ا   هي خانة ا 
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 معلومات الطالب   .1

 

 معلومات الشهادة الثانوية   .2
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طلب التحاق دبلوم الدراسات  التقدم لطلب قبول : يتم اختيار  .3

ضافة طلب جديد العليا في البرنامج العادي ثم   ا 

معلومات الدراسات العليا : يتم اختيار الدرجة المراد التقدم لها ثم  .4

 تعبئة المعلومات المطلوبة. 
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 تحميل الكشوف و الوثائق المطلوبة.   .5
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رساله: يتم اختيار متابعة   .6 الطلب ثم اعتماد اعتماد الطلب و ا 

 الطلب و ارساله.
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 بعد اعتماد الطلب يتم  دفع الرسوم. .7
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جراءات ما بعد القبول  .4  ا 

 و  بعد انتهاء فترة تقديم الطلبات تقوم ال قسام بدراسة الطلبات و فرزها و تحديد اسماء الطلبة المقبولين

لى علانها كلية الدراسات العليا الاحتياط و غير المقبولين ثم رفعها ا   .ليتم ا 

 التالية )أ صلية  يقوم الطلبة المقبولون بعد ذلك بمراجعة كلية الدراسات العليا و احضار ال وراق المطلوبة

 .أ و صور مصدقة( لتسليمها

  الأوراق المطلوبة 

. 1 صورة مصدقة عن هوية الأحوال المدنية   
صورة مصدقة عنها شهادة الولادة الأصلية الصادرة عن دائرة الأحوال المدنية أو   2 .  
. 3 صورة مصدقة عن جواز السفر للطلبة غير الاردنيين   
أو صورة عن شهادة أنهاء , صورة عن دفتر خدمة العلم للطلبة الأردنيين الذكور المطلوبين للخدمة  

. الخدمة أو شهادة الإعفاء من الخدمة أو شهادة دفع بدل اداء الخدمة   
4 .  

(الاصل)كشف علامات الثانوية العامة    5 .  
صورة مصدقة عن كشف العلامات و مصدقة التخرج في البكالوريوس للمتقدمين لبرامج الماجستير و  

. الدبلوم العالي  
6 .  

صورة مصدقة عن كشف العلامات و مصدقة التخرج في البكالوريوس و الماجستير للمتقدمين لبرامج  

. الدكتوراة  
7 .  

مصدقة عن كشف علامات الدبلوم لمن حصل عليهصورة     
السيرة الذاتية للمتقدمين لبرنامج الدكتوراه على أن تشمل الأبحاث التي أنجزها الطالب خلال دراسته  

. وأسماء المشرفين  
 

يستثنى الطلبة غير  . معادلة الشهادة من وزارة التعليم العالي  و البحث العلمي للشهادات غير الاردنية 

الاردنيين من شرط معادلة شهاداتهم شريطة اعتراف دولهم ومؤسساتهم التعليمية بتلك الجامعات 

. وشهاداتها  

8 .  

تحديد تقدير من وزارة التعليم العالي والبحث العلمي لخريجي الجامعات الاجنبية أو الجامعات التي لا يوجد  

 عليها تقدير

9 .  
 

. للامتحان الوطني للغة الإنجايزية أو ما يعادلهما يثبت تقديمه    10 .  
اما بالنسبة للطلبة . موافقة الجهة الموظفة مثل القوات المسلحة الأردنية و الأمن العام و الدفاع المدني  

. غير الاردنيين فيتعين عليهم ارفاق موافقات سفاراتهم و ملحقياتهم أذا كانت تشترط الموافقة المسبقة 

. من موظفي الجامعة الهاشمية إبراز موافقة رئاسة الجامعة على الدراسة كما يطلب  

11 .  

الأوراق والوثائق الثبوتية التي تثبت الخبرات العملية والأبحاث المنشورة التي قام بها الطالب ومساهمته  - 

 في خدمة المجتمع. 
 

( . 6*4)صورة شخصية حديثة قياس    21 .  
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  عد وب لس تكمال اجراءات تسجيل موادهم. والتسجيلبعد ذلك يتوجه الطلبة لدائرة القبول

 .من خلال عمادة شؤون الطلبة تسجيل المساقات ودفع الرسوم يتم اصدار الهوية الجامعية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



17 | P a g e  
 

 طلبة الماجس تير 

لى البوابة  .1  الدخول ا 

لى موقع تقديم طلبات  الالتحاق بتخصصات الجامعة الهاشمية من يقوم الطالب بالدخول ا 

 خلال الرابط التالي:

 /https://apl.hu.edu.jo 
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نشاء حساب جديد  .2  ا 

نشاء  نشاء حساب ليتمكن من تقديم طلب الالتحاق وذلك بالضغط على )ا  يقوم الطالب با 

 في الصورة.حساب جديد( كما هو مبين 
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دخال معلوماته و بياناته المطلوبة .  نشاء الحساب يبدأ  الطالب با  لى ا   عند الدخول ا 

 

 

   :دخال رقمه الجنس ية ذا كانت جنس ية الطالب أ ردنية س يطلب من الطالب ا  ا 

 ثم يتم اختيار اس تعراض.الوطني 
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 ذا كانت الشهادة أ ردنية يتم وضع شهادة الثان رقم الجلوس ثم تظهر جميع وية العامة : ا 

 .المعلومات الخاصة بالشهادة

 

 

  دخال باقي المعلومات المطلوبة ثم التعهد على صحة البيانات نشاء يتم ا  و بعدها ا 

 مس تخدم ثم خروج . 
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دخال معلومات الطالب  .3  ا 

لى الطلب و ذلك باس تخدام اسم المس تخدم و كلمة  يدخل الطالب ا 

نشاؤها في  دخال  ثم  الخطوة السابقةالسر التي تم ا  يبدأ  الطالب با 

معلوماته و ذلك حسب الترتيب الظاهر في الصورة أ دناه . )على 

ليها   جبارية.(* الطالب مراعاة أ ن الخانة المشار ا   هي خانة ا 
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 معلومات الطالب   .8

 

 معلومات الشهادة الثانوية   .9
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طلب التحاق ماجس تير في  : يتم اختيارالتقدم لطلب قبول   .10

ضافة طلب جديد البرنامج العادي ثم   ا 

معلومات الدراسات العليا : يتم اختيار الدرجة المراد التقدم لها ثم  .11

 تعبئة المعلومات المطلوبة. 
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 تحميل الكشوف و الوثائق المطلوبة.   .12
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رساله  .13 : يتم اختيار متابعة الطلب ثم اعتماد اعتماد الطلب و ا 

 الطلب و ارساله.
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 .دفع الرسوم بعد اعتماد الطلب يتم  .14
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جراءات ما بعد القبول  .4  ا 

 و  بعد انتهاء فترة تقديم الطلبات تقوم ال قسام بدراسة الطلبات و فرزها و تحديد اسماء الطلبة المقبولين

لى علانها كلية الدراسات العليا الاحتياط و غير المقبولين ثم رفعها ا   .ليتم ا 

  أ صلية  التاليةالطلبة المقبولون بعد ذلك بمراجعة كلية الدراسات العليا و احضار ال وراق المطلوبةيقوم(

 .أ و صور مصدقة( لتسليمها

  الأوراق المطلوبة 

. 1 صورة مصدقة عن هوية الأحوال المدنية   
. 2 شهادة الولادة الأصلية الصادرة عن دائرة الأحوال المدنية أو صورة مصدقة عنها   
. 3 صورة مصدقة عن جواز السفر للطلبة غير الاردنيين   
أو صورة عن شهادة أنهاء , صورة عن دفتر خدمة العلم للطلبة الأردنيين الذكور المطلوبين للخدمة  

. الخدمة أو شهادة الإعفاء من الخدمة أو شهادة دفع بدل اداء الخدمة   
4 .  

(الاصل)كشف علامات الثانوية العامة    5 .  
مصدقة عن كشف العلامات و مصدقة التخرج في البكالوريوس للمتقدمين لبرامج الماجستير و  صورة 

. الدبلوم العالي  
6 .  

صورة مصدقة عن كشف العلامات و مصدقة التخرج في البكالوريوس و الماجستير للمتقدمين لبرامج  

. الدكتوراة  
7 .  

  صورة مصدقة عن كشف علامات الدبلوم لمن حصل عليه 
السيرة الذاتية للمتقدمين لبرنامج الدكتوراه على أن تشمل الأبحاث التي أنجزها الطالب خلال دراسته  

. وأسماء المشرفين  
 

يستثنى الطلبة غير  . معادلة الشهادة من وزارة التعليم العالي  و البحث العلمي للشهادات غير الاردنية 

الاردنيين من شرط معادلة شهاداتهم شريطة اعتراف دولهم ومؤسساتهم التعليمية بتلك الجامعات 

. وشهاداتها  

8 .  

تحديد تقدير من وزارة التعليم العالي والبحث العلمي لخريجي الجامعات الاجنبية أو الجامعات التي لا يوجد  

 عليها تقدير

9 .  
 

. للامتحان الوطني للغة الإنجايزية أو ما يعادلهما يثبت تقديمه    10 .  
اما بالنسبة للطلبة . موافقة الجهة الموظفة مثل القوات المسلحة الأردنية و الأمن العام و الدفاع المدني  

. غير الاردنيين فيتعين عليهم ارفاق موافقات سفاراتهم و ملحقياتهم أذا كانت تشترط الموافقة المسبقة 

. من موظفي الجامعة الهاشمية إبراز موافقة رئاسة الجامعة على الدراسة كما يطلب  

11 .  

الأوراق والوثائق الثبوتية التي تثبت الخبرات العملية والأبحاث المنشورة التي قام بها الطالب ومساهمته  - 

 في خدمة المجتمع. 
 

( . 6*4)صورة شخصية حديثة قياس    21 .  
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 يل لس تكمال اجراءات تسجيل موادهم حيث يتم القبول و التسج  بعد ذلك يتوجه الطلبة لدائرة

تسجيل المساقات الاس تدراكية مثل مساقي البرنامج التأ هيلي في اللغة ال نجليزية للطلبة الذين لم 

عد تسجيل المساقات ودفع وب. يحققوا العلامة المطلوبة في الامتحان المكافىء الذي تعقده الجامعة

 .الهوية الجامعيةمن خلال عمادة شؤون الطلبةالرسوم يتم اصدار 

 . يتم اعتماد نتيجة الامتحان المكافئ من مركز اللغات 

 تسجيل ساعات الرسالة .5

 ( ساعة  معتمدة بنجاح ان 12يحق للطالب ان يسجل ساعات رسالة الماجس تير بعد انهاء )

 12المواد ل يتجاوز يكون قد تم اعتماد مشروع الخطة بحيث يكون مجموع ساعات الرسالة و 

 ساعة في الفصل.

 الانسحاب والتمديد  .6

 (9اذا اراد الطالب اسقاط مساق او اكثر يتم تعبئة النموذج رقم) 

 ( 10اذا اراد الطالب الانسحاب من برنامج الماجس تير يتم تعبئة النموذج رقم) 

  (35رقم)اذا اراد الطالب تمديد مدة الدراسة لفصل او فصلين يتم تعبئة النموذج 

اي نموذج يتم تعبئته يجب ان يعتمد من قبل لجنتي الدراسات العليا في القسم والكلية  

 ثم الدراسات العليا

 تعيين مشرفو ةطالخالتقدم لمشروع  .7

  ( ساعة في موعد ل يتجاوز نهاية الفصل 12بعد انهائه ) ةطالخالتقدم لمشروع يحق لطالب الماجس تير

 بالبرنامج. من التحاق الطالب لرابعا
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 لكترونية و الطالب الا تم تعبئة النموذج الخاص بتعيين المشرف و اقرار خطة الرسالة الموجود في بوابةي

 حسب الخطوات التالية

لى بوابة الطالب الالكترونية .1  الدخول ا 

 اختيار الدراسات العليا .2
 اختيار طلب تعيين مشرف و اقرار خطة  الرسالة الجامعية. .3
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 و النماذج المطلوبة.تعبئة جميع المعلومات و تحميل الوثائق  .4

 يتم تحميل على ملف الموافقة .  IRPحال يتطلب  في .5

 ( بعد تعبأ ته .22يتم تحميل نموذج اعتماد مشروع خطة)نموذج  .6

 بعد عملية اعتماد الطالب تظهر للطالب مراحل سير المعاملة اسفل الصفحة. .7

يتم اعتماد المعاملة من المشرف ثم رئيس لجنة الدراسات العليا في القسم ثم  .8

كلية الدراسات  عميد الكلية و بعدها منرئيس لجنة الدراسات العليا في 

 العليا. 

 

ضافة مشرف مشارك /تغيير مشرف .8   ا 

  .يتم من خلال بوابة الطالب الالكترونية حيث يتم اختيار دراسات عليا ثم طلب تغيير مشرف 

 . يتم تغيير المشرف عن طريق اختيار اسم المشرف الجديد 
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  باعتمادها بنفس ال جراءات السابقة.تظهر المعاملة عند المشرف الجديد فيقوم 

  ضافة مشرف مشارك من خلال بوابة المشرف الرئيسي حيث يقوم ضافة مشرف مشار يتم ا   ك باختيار ا 

 لمعاملة بنفس الاجراءات السابقة.يتم اعتماد ا 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 عنوان الرسالة تعديل /تغيير .9

 ار دراسات عليا ثم طلب تعديل عنوان رسالة يتم من خلال بوابة الطالب الالكترونية حيث يتم اختي

 . ماجس تير 

 ,ما تغيير أ و تعديل العنوان  يختار الطالب ا 

  و أ هميتها و المنهجية المتبعة و المصادر و عند تغيير العنوان يجب أ ن يحمل الطالب مشكلة الدراسة

 المراجع.

 .ًيتم اعتماد هذه المعلومات من جديد و حسب المراحل المذكورة سابقا 
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   طلب تغيير مسار دراسة طالب  .10

  لى الرسالة أ و  خلال بوابة الطالبيتم أ يضاً من طلب تغيير مسار درسة الطالب من الامتحان الشامل ا 

 العكس .

 .تظهر للطالب رسالة موضح فيها و ضعه الحالي في الدراسة و بعدها يختار حفظ لتغيير مسار الدراسة 

 الاجراءات السابقة. يتم اعتماد التغيير بنفس 
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 فترة تحديد اللجنة و موعد مناقشة الرسالة الجامعية .11

 : المدة الزمنية الفاصلة بين قبول مشروع الخطة ومناقشة الرسالة ل تقل عن بالنس بة لطلبة الماجس تير

 احد.فصل دراسي و 

 و يكون ضمن الفترة  المناقشةمن تاريخ  يوم 21 يتم تحديد موعد المناقشة للطالب من قبل المشرف قبل

 .حسب التقويم الجامعي المقررة للمناقشات

  يتم تعيين اللجنة من خلال المشرف الرئيسي و ذلك عن طريق بوابته الالكترونية . حيث تتشكل

. و يتم اعتماد اللجنة حسب الاجراءات خارجيو عضو  من داخل الجامعةلجنة من أ ربعة أ عضاء 

 السابقة للاعتماد.
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جراءات المناقشة  .12     ومنح الدرجةا 
من قبل المشرف حيث تتم طباعته و تعبئته من خلال المعلومات  27في يوم المناقشة يتم احضار نموذج  .1

 من قبل لجنة المناقشة. يتم اعتماد النتيجةالسابقة للطالب و المحفوظة على بوابة المشرف. و 
جراء المناقشة  24بعد  27يتم تحميل نموذج  .2  ساعة من ا 
ذا كانت النتيجة )ناجح .3 ( فيجب على الطالب انجازها و تقديم بعد اجراء التعديلات او تعديل الرسالة ا 

 موقعاً من أ عضاء لجنة المناقشة مع التاريخ. 28الرسالة مع النموذج رقم 
خلال بوابته ثم يتم اعتماده حسب اجراءات الاعتماد يقوم المشرف الرئيسي بتحميل هذا النموذج من  .4

 السابقة.
عطاء الملاحظات و يتم بعد ذلك اعتماد نموذج  .5 منح  مع 28تقوم كلية الدراسات العليا بتدقيق الرسالة و ا 

 الدرجة العلمية.
بعد صدور قرار  2عدد   CDمن الرسالة مع  5عدد  يقوم الطالب بعمل براءة الذمة و تسليم نسخ .6

 لس العمداء بمنح الدرجة العلمية. مج
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 طلبة الدكتوراة      .13
 تقديم الطلب  .1

  (. 3و  2و  1)يتم تقديم الطلب لدراسة الدكتوراة بنفس خطوات تقديم الطلب السابقة 

 

 تسجيل الساعات   .2

  التسجيلونية بالتنس يق مع وحدة القبول و من خلال بوابة الطالب الالكتر يتم. 

 

  الانسحابأ و عن الدراسة أ و التأ جيل  الانقطاع .3

  ذا اراد الطالب لى رئيس القسم.و ( 14يجب عليه تعبئة النموذج رقم )عن الدراسة  الانقطاعا   تقديمه ا 

  ذا اراد الطالب لى رئيس القسم.( و 15الدراسة يجب عليه تعبئة النموذج رقم )تأ جيل ا   تقديمه ا 

  ذا اراد الطالب لى رئيس ( و 12يجب عليه تعبئة النموذج رقم ) الفصلالانسحاب من جميع مواد ا  تقديمه ا 

 القسم.

  ذا اراد الطالب لى ( 13يجب عليه تعبئة النموذج رقم ) الانسحاب من مادة واحدة او أ كثرا  وتقديمه ا 

 رئيس القسم.

 .لى كلية الدراسات العليا  تقوم لجنتا الدراسات العليا في القسم وفي الكلية برفع توصيتهما ا 

  ال ضافة. ء فترة السحب و تقديم نموذج الانقطاع عن الدراسة بعد انتهايتم 

 ال ضافة. لدراسة قبل أ و خلال فترة السحب و يتم تقديم نموذج تأ جيل ا 
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  امتحان الكفاءة المعرفية  .4

 .نهاء الطالب دراسة المواد  يتم تقديم امتحان الكفاءة المعرفية بعد ا 

 لى رئيس القسم81ذج رقم )و يقوم الطالب بتعبئة النم  . ( و تقديمه ا 

 

عتماد نتائج امتحان الكفاءة المعرفية  .5   ا 

  لى  (20وذج )نميتم تقديم لى كلية الدراسات العلياا  عتماد ل لجنتي الدراسات العليا في القسم و الكلية ثم ا 

  .المرفقاتمع  الذي تقدموا لمتحان الكفاءة المعرفيةنتائج الطلبة 

  قرار مشروع الخطة ا   .6

  . يقدم الطالب مشروع ال طروحة و يعين المشرف عليها بعد نجاحه في امتحان الكفاءة المعرفية 

 قرار خطة ال طروحة(و ) 26): يتم تعبئة النماذج التالية : مشروع خطة  27: نموذج تعيين مشرف و ا 

لى القسم 47ال طروحة( و ) قرار التزام بقوانين الجامعة الهاشمية( و يتم تسليمها ا  يث يتم اعتمادها بح  : ا 

جراءات ال    عتماد السابقة. حسب ا 

 

جراءات  .7   لمناقشة  التقدم  ل ا 

 طروحةلغايات التقدم لمناقشة الا يتم تعبئة النماذج التالية 

 تقريرالمشرف بجاهزية الاطروحة للمناقشة / قسم (32رقم )

 ( تعيين لجنة وتحديد موعد مناقشة الاطروحة.33رقم )

 على اجراء مناقشة.( الموافقة 34رقم )

 ( تحقيق شروط التفرغ العلمي لطلبة الدكتوراة.36رقم )

الدراسات العليا في القسم والكلية  تيتتم تجميع النماذج ووضعها في ملف واحد ليتم اعتمادها من قبل لجن

 من ثم عمادة كلية الدراسات العليا.
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 المناقشة للجنة قرار لجنة المناقشة وصرف المكافأ ةاعتماد  . 8

 من قبل المشرف واعتماد نتائج قرار لجنة الاطروحة.( 39يتم تعبئة النموذج رقم ) -

 وتوثيقه من قبل رئيس القسم. ( من قبل رئيس القسم40يتم تعبئة النموذج رقم ) -

 ( من قبل المشرف وذلك باقرار المشرف باعتماد التعديلات الطفيفة.41يتم تعبئة نموذج رقم ) -

 ( من قبل المشرف وذلك بتوصية لمنح درجة الدكتوراة للطالب.43بئة نموذج رقم )يتم تع  -

( ثم اعتمادها من قبل لجنتي الدراسات العليا في القسم والكلية 43()41()40( )39يتم تعبئة النماذج ) -

 ثم اعتمادها من عمادة كلية الدراسات العليا.

وثم تدقيقها  CD (word +Pdf)يتم تزويد كلية الدراسات العليا بنسخة ورقية + نسخة الكترونية  -

وبعد الانتهاء يتم رفعها الى القبول والتسجيل لصدار قوائم الخريجين ثم بعثها الى مجلس العمداء لمنح 

 الدرجات العلمية.

 


